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Annexe I : Pièces à produire impérativement

à l’appui de la demande de subvention

Concernant le bénéficiaire :

 FORMCHECKBOX 
 Relevé d’identité bancaire ou postal ;

Pour une collectivité locale ou un établissement public : 

 FORMCHECKBOX 
 Délibération approuvant l'opération et son plan de financement et autorisant le maire ou le président à solliciter la subvention.

Pour une société ou une entreprise privée : 

 FORMCHECKBOX 
 Preuve de l’existence légale (extrait K bis, inscription au registre ou répertoire concerné) ;

 FORMCHECKBOX 
 Pour les entreprises appartenant à un groupe: organigramme précisant les effectifs, chiffres d'affaire et bilan des entreprises du groupe consolidé ainsi que le niveau de participation du groupe à l’entreprise.

 FORMCHECKBOX 
 Insertion de l’opération dans la stratégie économique et financière de l'entreprise ; 

 FORMCHECKBOX 
 Présentation de la société (plaquette si possible) ;

Pour les subventions dont le montant est supérieur à 23 000 € (somme cumulée des subventions sollicitées auprès des différents financeurs)
 FORMCHECKBOX 
 Bilans et comptes de résultats approuvés et signés des 2 derniers exercices comptables, accompagnés des rapports du commissaire aux comptes (ou de l’expert comptable)

Pour un groupement d’intérêt public:

 FORMCHECKBOX 
 Copie de l’arrêté approuvant la convention publié au J.O. ou au Recueil des actes administratifs de la préfecture

Pour les subventions dont le montant est supérieur à 23 000 € (somme cumulée des subventions sollicitées auprès des différents financeurs)
 FORMCHECKBOX 
 Convention constitutive du GIP 

 FORMCHECKBOX 
 Derniers bilans et comptes de résultats approuvés par l'assemblée accompagnés du rapport d’activité et du rapport du Commissaire aux comptes  s'il y en a un.

Pour une association :

En cas de première demande :

 FORMCHECKBOX 
 Copie des statuts et liste des membres du conseil d’administration et du bureau

 FORMCHECKBOX 
 Copie de la publication au J.O. ou du récépissé de déclaration à la Préfecture de l'association 

 FORMCHECKBOX 
 Copie du certificat SIRENE

Pour les subventions dont le montant est supérieur à 23 000 € (somme cumulée des subventions sollicitées auprès des différents financeurs)

 FORMCHECKBOX 
 Derniers bilans et comptes de résultats approuvés par l'assemblée accompagnés du rapport d’activité et du rapport du Commissaire aux comptes s'il y en a un.

Pour une personne physique :

 FORMCHECKBOX 
 Copie d’une pièce d’identité 

N.B. : à partir d’une deuxième demande, les documents généraux  d’identification n’ont pas à être fournis sauf s’ils ont été modifiés depuis le dépôt de la demande initiale (statuts, CA, bureau…)

Concernant l’opération :

 FORMCHECKBOX 
 Document relatif à la recevabilité des dossiers au regard du développement durable

 FORMCHECKBOX 
 Fiche "examen du respect des règles de marchés publics" et pièces du (ou des) marchés 

 FORMCHECKBOX 
 pour les contrats de moins de 4000 € HT, trois devis

Descriptifs technique et financier:

 FORMCHECKBOX 
 Devis estimatifs détaillés, contrats ou tous autres documents, datés et comportant l'indication de l'organisme qui les a établis, permettant d'apprécier le montant de la dépense subventionnable et éventuellement les dépenses connexes;

 FORMCHECKBOX 
 Copies des décisions d'aides publiques et des cofinancements privés y compris les aides autres que les subventions (ex : prêts bonifiés …) ou à défaut, lettre de la collectivité indiquant son approbation pour l’opération identifiée de façon précise, son intention de cofinancer l’opération et de soumettre dans un délai précis la demande de cofinancement à l'organe délibérant, le montant de la subvention prévue.

 FORMCHECKBOX 
 Selon le cas, une attestation de non récupération de la TVA

Pour un investissement physique

 FORMCHECKBOX 
  Estimation du coût de fonctionnement après mise en service ; 

 FORMCHECKBOX 
 Si l’opération s’inscrit dans un projet global : bilans des tranches antérieures et justification de son caractère fonctionnel ;

 FORMCHECKBOX 
 Autorisations ou études préalables requises par la réglementation en vigueur et nécessaires à l'instruction du dossier (ex: permis de construire, études d'impact , déclaration ou autorisation au titre des installations classées…).

Pour les travaux et acquisitions immobilières : 

 FORMCHECKBOX 
 Document précisant la situation juridique des terrains et immeubles et établissant que le demandeur a ou aura la libre disposition de ceux-ci (titre de propriété ou promesse de vente ) ;

 FORMCHECKBOX 
 Etat des autorisations préalables requises par la réglementation ;

 FORMCHECKBOX 
 Plan de situation, plan cadastral et plan masse ;

 FORMCHECKBOX 
 Destination du terrain ou de l’immeuble, son prix ;

 FORMCHECKBOX 
 Devis estimatif et descriptif des travaux ;

 FORMCHECKBOX 
 Dossier d’avant-projet définitif ;

 FORMCHECKBOX 
 En cas d’achat, de location, vente de terrains ou de biens immeubles : 

estimation de la valeur marchande par le Service des Domaines pour les bénéficiaires publics

avis d’un expert indépendant pour les bénéficiaires privés.

 FORMCHECKBOX 
 Si le ou les immeubles sont financés par crédit-bail, indication de la valeur marchande et projet de contrat de crédit- bail.

Pour les équipements en matériel :

 FORMCHECKBOX 
 Prévisions d’utilisation de ce matériel ;

 FORMCHECKBOX 
 S’il s’agit d’un renouvellement, la justification du saut technologique ;

 FORMCHECKBOX 
 Si le matériel est financé par crédit-bail, indication de la valeur marchande et projet de contrat de crédit- bail.

Pour les dépenses de fonctionnement

 FORMCHECKBOX 
 Dépenses de rémunération : tout document justifiant le coût des salaires et charges (contrat de travail, bulletins de paye, DAS…)

 FORMCHECKBOX 
 Frais généraux : méthode de calcul, clé de répartition permettant de distinguer l’activité liée à l’opération cofinancée parmi l’ensemble des activités de la structure. Le dernier exercice comptable peut être retenu pour justifier des frais généraux.
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